
ZNAK SPRAWY: MOPS.ZP.254.1.2023.AM 

 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 
Nazwa postępowania: 

PRZYGOTOWYWANIE, DOSTARCZANIE I WYDAWANIE GORĄCYCH
POSIŁKÓW JEDNODANIOWYCH KLIENTOM MIEJSKIEGO OŚRODKA POMOCY

SPOŁECZNEJ W GŁOWNIE W ROKU 2024

  
 
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 
PODSTAWOWY BEZ PRZEPROWADZENIA NEGOCJACJI - art. 275 ust. 1 ustawy
z dnia  11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r., poz.
1605 ze zm.)  wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich stanowi
art. 3 ustawy z dnia 11 września  2019 roku – prawo zamówień publicznych  
 
RODZAJ ZAMÓWIENIA: USŁUGI
 
 

 

Zatwierdziła:
Bożena Polak
Dyrektor MOPS w Głownie

   
 

Głowno, dnia 08.12.2023 r.

 
 Strona 1 z 35 

 



Rozdział I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Nazwa Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Głownie
Adres: ul. Ludwika Norblina 1, 95-015 Głowno
Tel.: +48 42 719-27-09
Adres e-mail: sekretariat.mops@glowno.pl

Rozdział II. STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA
1. Strona internetowa prowadzonego postępowania Platforma: 

https://ezamowienia.gov.pl
2. Adres  strony  internetowej,  na  której  udostępniane  będą  zmiany  i  wyjaśnienia

treści  SWZ  oraz  inne  dokumenty  zamówienia  bezpośrednio  związane
z postępowaniem o udzielenie zamówienia – Link do postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-96dec94b-95c6-
11ee-ba3b-4e891c384685 

3. Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w BZP dniu 08.12.2023 r. pod nr
2023/BZP 00541526/01

4. Osoba uprawniona do komunikowania się z wykonawcami:
- w zakresie procedury: Arkadiusz Janiak tel. 604-61-61-39 

- w zakresie przedmiotu zamówienia Anna Mrzygłód 42 719-27-09

Rozdział III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  -  nazywane  niżej:

„Postępowaniem” -  prowadzone  jest  w  trybie  podstawowym  bez
przeprowadzenia  negocjacji,  przewidzianym  na podstawie  art.  275  ust.  1
ustawy  z  dnia   11  września  2019  r.  -  Prawo  zamówień  publicznych  (Dz.  U.
z 2023r., poz. 1605 ze zm.) nazywanej niżej „ustawą Pzp”. 

2. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz akty wykonawcze
wydane na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne
stosuje się przepisy ustaw, w szczególności ustawę z dnia 23 kwietnia 1964 r. –
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023r. poz. 1610 ze zm.). 

Rozdział IV. INFORMACJA,  CZY  ZAMAWIAJACY  PRZEWIDUJE  WYBÓR
NAJKORZYSTNIEJSZEJ  OFERTY  Z  MOŻLIWOŚCIĄ  PROWADZENIA
NEGOCJACJI

Zamawiający  nie  przewiduje wyboru  najkorzystniejszą  oferty  z  możliwością
prowadzenia negocjacji. 

Rozdział V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
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1.  Przedmiotem  zamówienia  publicznego  jest  przygotowywanie,  dostarczanie
i wydawanie  gorących  posiłków jednodaniowych  klientom MOPS w  Głownie  w
2024 roku, zgodnie z obowiązującymi przepisami, w szczególności ustawy z dnia
25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności  i żywienia (t.j. Dz.U. z 2023r., poz.
1448) oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie wyżej wymienionej
ustawy. Przedmiot zamówienia realizowany będzie m.in. w ramach wieloletniego
rządowego programu „Posiłek w szkole i w domu“ na lata 2024-2028  dla klientów
MOPS w Głownie.

2. Przewidywana przez Zamawiającego liczba posiłków dla osób objętych pomocą
i uprawnionych  do  otrzymywania  jednego  gorącego  posiłku  w  terminie  od
2.01.2024r.  do  31.12.2024r.  będzie  wynosiła  od  10.080  do   17.640  posiłków.
Zakres  usług,  będących  przedmiotem  zamówienia  będzie  obejmował
odpowiednio: w skali dnia - przygotowywanie, dostarczenie i wydawanie od 40 do
70  posiłków   dziennie.  Faktyczna  liczba  posiłków  będzie  uzależniona  od
bieżącego zapotrzebowania  i wydanych decyzji.

3. Zamawiający stosuje prawo opcji: liczba posiłków do przygotowania, dostarczenia
i wydania nie przekroczy liczby 17.640 posiłków i  nie będzie niższa niż 10.080
posiłków.  Nie  wykorzystanie  przez  Zamawiającego  limitu  17.640  posiłków  nie
może  być  przedmiotem  roszczeń   ze  strony  Wykonawcy.  Zamawiający
zobowiązany będzie do zapłaty wyłącznie za przygotowane  i wydane posiłki.

4. Wykonawca zapewni posiłki przez 5 dni w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku,
z wyłączeniem dni  świątecznych,  przy  czym w ciągu 5  dni  serwuje  po jednym
daniu z każdej grupy od 1-5 wymienionej w załączniku nr 2 do umowy. Gorący
posiłek  jednodaniowy  oznacza  zupę  z  wkładką  mięsną  podawaną  2  razy
w tygodniu, o pojemności nie mniejszej  niż 550 ml z porcją pieczywa - 2 duże
kromki chleba lub 1 duża bułka (co najmniej 100 gram pieczywa) oraz drugiego
dania,  podawanego  3  razy  w  tygodniu  o  gramaturze  nie  mniejszej  niż  550g.
Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania posiłków na bazie świeżych
produktów. Wykonawca nie może wykorzystywać do przygotowywania posiłków
produktów  wysoko  przetworzonych  (np.  zupy  w  proszku).  Wydawane  przez
Wykonawcę  posiłki  nie  mogą  być  przygotowywane  wcześniej   niż  w  dniu  ich
wydania.  Posiłki  powinny  być  dobrej  jakości,  posiadać  odpowiednie  walory
smakowe i estetyczne. Zamawiający wymaga, aby posiłki były urozmaicone, co
oznacza, że posiłki będą przygotowywane wg zróżnicowanych jadłospisów przez
kolejne  tygodnie  zgodnie  z  załącznikiem  nr  2  do  umowy.  Każdy  tygodniowy
jadłospis  musi  się  różnić  od  poprzedniego  przynajmniej  dwoma  daniami.
Wykonawca jest zobowiązany do przygotowywania dwutygodniowego jadłospisu
(z załącznika nr 2 do umowy) i przedstawienia go Zamawiającemu nie później niż
w  ostatnim  dniu  roboczym  tygodnia  poprzedzającego  jego  wprowadzenie.
Jadłospis  może  być  przekazany  Zamawiającemu  osobiście,  faxem  lub  pocztą
elektroniczną.

5.  Posiłki  będą  wydawane  klientom  codziennie  tj.  od  poniedziałku  do  piątku,
z wyłączeniem  dni  świątecznych,  w  godzinach  12:00-15:00.  Wykonawca
zobowiązany  będzie  do  wydawania  posiłków  każdej  osobie  uprawnionej,
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posiadającej decyzję administracyjną o przyznanej pomocy w zakresie dożywiania
dla siebie i członków rodziny, na podstawie imiennego talonu, ważnego na dany
miesiąc (wzór talonu stanowi załącznik nr 1 do umowy). Talon zawierać będzie:
pieczęć  Zamawiającego,  numer,  imię  i  nazwisko  osoby  uprawnionej,  liczbę
przyznanych posiłków dla osoby  uprawnionej   i  członków jej  rodziny na każdy
dzień danego miesiąca ze wskazaniem okresu przyznania posiłku. Zamawiający
co miesiąc będzie dostarczał talony uprawniające do wydania gorącego posiłku
z wyłączeniem miesiąca stycznia,  w którym to miesiącu osoby będą zgłaszane
sukcesywnie.  W  przypadku  każdorazowej  zmiany  Zamawiający  przekaże
Wykonawcy  informację  dotyczącą  zmiany  liczby  posiłków  do  przygotowania
i wydania.  Informacja  zostanie  przekazana  telefonicznie  najpóźniej  do  godziny
15:00  w  dniu  poprzedzającym  dzień  przygotowania  i  wydawania  posiłków.
Informacje  dotyczące  liczby  posiłków  do  przygotowania  i  wydania  w  dniu
następującym  po  dniu  wolnym  od  pracy  (dotyczy  także  sobót)  Zamawiający
zobowiązany będzie przekazać w dniu poprzedzającym dzień (dni)  wolny(e) od
pracy. Nie dopuszcza się wydawania zamiast gorącego jednodaniowego posiłku,
innych  zamiennych  produktów  żywnościowych  lub  gotówki.  Wykonawca
zobowiązany  będzie  do  dostarczenia  Zamawiającemu  uzupełnionych
i podpisanych przez klientów talonów za dany miesiąc nie później niż drugiego
dnia  miesiąca  następnego  po  miesiącu  wykonania  usługi.  Wykonawca
zobowiązany  jest  do  każdorazowego powiadomienia uprawnionego pracownika
Zamawiającego  o  nieobecności  klienta  przez  okres  co  najmniej  jednego  dnia.
W przypadku  nieobecności  klienta  w  wyznaczonych  godzinach  w  danym dniu,
klient  nie  otrzymuje  zaległego  posiłku  w  dniu  następnym.  Wykonawca
zobowiązany  jest  do  rozliczania  się  z  MOPS  w  Głownie  na  podstawie  faktur
za faktycznie wydane posiłki.

6.  Zamawiający  wymaga,  aby Wykonawca świadczył  usługę  wydawania  posiłków
w lokalu zlokalizowanym w centrum Miasta Głowna, w którym będą wydawane
posiłki. Przez centrum Miasta Głowna rozumie się teren w odległości nie większej
niż 1000 metrów w linii prostej licząc od siedziby Urzędu Miejskiego w Głownie
przy  ul.  Młynarskiej  15.  Lokal  w którym będą wydawane posiłki  musi  spełniać
wymogi  w  zakresie  świadczenia  usług  zbiorowego  żywienia,  zgodnie
z obowiązującymi  w  tym  zakresie  przepisami  i  wymogami  sanitarnymi,
w szczególności przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie
żywności i  żywienia (t.j.  Dz.U. z 2023r.,  poz. 1448 ). Lokal ma być ogrzewany.
Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił możliwość spożywania posiłku
w miejscu jego wydawania dla min. 25 osób - miejsca siedzące przy stołach. W
przypadku konsumpcji  posiłku na miejscu, Wykonawca musi zapewnić klientom
własne,  czyste  naczynia  i  sztućce.  Zamawiający  nie  dopuszcza  stosowania
sztućców  jednorazowych.  Pozostałe  osoby  uprawnione  do  otrzymania  posiłku
będą otrzymywały posiłki  na wynos,  w naczyniach jednorazowych; Wykonawca
zapewni  naczynia  jednorazowe,  odpowiednie  do  rodzaju  posiłku,   tj,  naczynie
głębokie  na zupę i naczynie na drugie danie oraz oddzielne naczynie na surówkę;
posiadających  atesty  higieniczne  PZH,  dopuszczające  naczynia  do  kontaktu
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z żywnością.  W  lokalu,  w  którym  będą  przygotowywane  i  wydawane  posiłki
zabrania  się  sprzedaży  i  spożywania  alkoholu  w  godzinach  12:00-15:00,  tj.
w czasie wydawania posiłków.

7.  W okresie trwania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii i  zakazu
spożywania  posiłków  w  miejscu  ich  wydawania  oraz  przebywania  klientów
w miejscu  wydawania  posiłków,  za  wyjątkiem  przebywania  w  celu  odbioru
przygotowanego  posiłku.  Osoby  uprawnione  do  otrzymania  posiłku  będą
otrzymywały posiłki na wynos, w naczyniach jednorazowych; Wykonawca zapewni
naczynia  jednorazowe,  odpowiednie  do  rodzaju  posiłku,  tj,  naczynie  głębokie
na zupę  i  naczynie  na  drugie  danie  oraz  oddzielnie  naczynie  na  surówkę;
posiadające  atesty  higieniczne  PZH,  dopuszczające  naczynia  do kontaktu
z żywnością. 

8. W przypadku posiłków dowożonych do lokalu, gorący posiłek musi być dowieziony
przez Wykonawcę na własny koszt,  w pojemnikach zbiorczych przeznaczonych
do przewożenia żywności  i spełniających wymogi sanitarne  w godzinach 12:00-
14:00.  Wydawane  posiłki  muszą  być  gorące,  tj.  temperatura  wydawanej  zupy
nie może być niższa niż 75º C, temperatura wydawanego drugiego dania nie może
być niższa niż 63º C. Nie dopuszcza się podgrzewania posiłków w kuchenkach
mikrofalowych.  Wykonawca  zapewni  obsługę  przy  wydawaniu  posiłków.
Wykonawca  na  swój  koszt  zapewni  w  miejscu  wydawania  posiłków,  wagę
elektroniczną (posiadającą legalizację), na której winien ważyć wydawane porcje
dla klientów oraz termometr do sprawdzania temperatury wydawanych posiłków.

CPV 55.32.00.00-9, 55.32.10.00-6, 55.32.20.00-3.

Rozdział VI. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH
Zamawiający  nie  wymaga  złożenia  wraz  z  ofertą  przedmiotowych  środków
dowodowych. 

Rozdział VII. DOPUSZCZENIE SKŁADANIA OFERT CZĘŚCIOWYCH
Zamawiający  nie  dopuszcza składania  ofert  częściowych.  Podział  zamówienia  na
przygotowywanie  i  wydawania  posiłków  w  celu dopuszczenia  składania  ofert
częściowych  byłby  sztuczny  i  nie  jest  zasadny.  Zamówienie  jest  skierowane
do sektora MŚP.

Rozdział VIII. WYMAGANIA W STOSUNKU PRACY ZAKRESIE ZATRUDNIENIA
1. Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę

na podstawie  stosunku  pracy  osób  wykonujących  wskazane  niżej  czynności
w zakresie  realizacji  zamówienia,  ponieważ wykonanie  tych  czynności  polega
na wykonywaniu  pracy  w  sposób  określony  w  art.  22  §  1  ustawy  z  dnia
26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z późn. zm.).
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2. Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  przez  wykonawcę  lub  podwykonawcę,
na podstawie  umowy  o  pracę,  w  trakcie  realizacji  zamówienia  osób
przygotowujących  i  wydających  posiłki.  Obowiązek  ten  dotyczy  także
podwykonawców  –  wykonawca  jest  zobowiązany  zawrzeć  w każdej  umowie
o podwykonawstwo  stosowne  zapisy  zobowiązujące  podwykonawców
do zatrudnienia na umowę o pracę osób wykonujących powyższe czynności. 

Rozdział IX. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania zamówienia: od 02.01.2024 r. do 31.12.2024r.

Rozdział X. PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE (ART. 108 PZP)
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu na postawie art. 108 ust. 1 Pzp; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy wykonawcę: 
1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w
art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599) lub w
art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków
spożywczych  specjalnego  przeznaczenia  żywieniowego  oraz  wyrobów
medycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 463 ze zm.)

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia  przestępnego  pochodzenia  pieniędzy  lub  ukrywania  ich
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o  charakterze terrorystycznym,  o  którym mowa w art.  115  §  20 Kodeksu
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia  wykonywania  pracy  małoletniemu  cudzoziemcowi,  o którym
mowa  w art.  9  ust.  2  ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach
powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1745), 

g) przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  o  których  mowa  w  art.  296–307
Kodeksu  karnego,  przestępstwo  oszustwa,  o  którym  mowa  w  art.  286
Kodeksu  karnego,  przestępstwo  przeciwko  wiarygodności  dokumentów,  o
których  mowa  w  art.  270–277d  Kodeksu  karnego,  lub  przestępstwo
skarbowe, 
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h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli  urzędującego  członka  jego  organu  zarządzającego  lub  nadzorczego,

wspólnika  spółki  w  spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza
w spółce  komandytowej  lub  komandytowo-akcyjnej  lub  prokurenta
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję
administracyjną  o  zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na
ubezpieczenie  społeczne  lub  zdrowotne,  chyba  że  wykonawca  odpowiednio
przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków,
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub  grzywnami  lub  zawarł  wiążące  porozumienie  w  sprawie  spłaty  tych
należności; 

4) wobec  którego  prawomocnie  orzeczono  zakaz  ubiegania  się  o  zamówienia
publiczne; 

5) jeżeli  Zamawiający może stwierdzić,  na podstawie wiarygodnych przesłanek,
że wykonawca zawarł  z  innymi  wykonawcami  porozumienie  mające  na  celu
zakłócenie  konkurencji,  w  szczególności  jeżeli  należąc  do  tej  samej  grupy
kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007  r.  o  ochronie
konkurencji  i  konsumentów  złożyli  odrębne  oferty,  oferty  częściowe,  chyba
że wykażą, że przygotowali te oferty niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy
lub  podmiotu,  który  należy  z Wykonawcą  do  tej  samej  grupy  kapitałowej
w rozumieniu  ustawy  z dnia  16  lutego  2007  r.  o ochronie  konkurencji
i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być
wyeliminowane  w  inny  sposób  niż  przez  wykluczenie  wykonawcy  z  udziału
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

7) Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
8) Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie

postępowania o udzielenie zamówienia. 
3. Informacje dodatkowe: Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

wyklucza  się  Wykonawców  na  podstawie  art.  7  ust.  1  Ustawy  z  dnia  13
kwietnia  2022 r.  o szczególnych  rozwiązaniach  w zakresie  przeciwdziałania
wspieraniu  agresji  na Ukrainę  oraz  służących  ochronie  bezpieczeństwa
narodowego, (t. j. Dz. U. 2022 poz. 835), zwana dalej „UOBN”.
1) Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 UOBN z postępowania o udzielenie zamówienia

Zamawiający wyklucza: 
a)  Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu  wymienionego  w  wykazach

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo
wpisanego  na  listę  na  podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę
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rozstrzygającej  o  zastosowaniu  środka,  o  którym mowa  w art.  1  pkt  3
ustawy;

b)  Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  beneficjentem
rzeczywistym  w rozumieniu  ustawy  z  dnia  1  marca  2018  r.
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.
U.  z  2022  r.  poz.  593  i  655)  jest  osoba  wymieniona  w  wykazach
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego  2022  r.,  o  ile  została  wpisana  na  listę  na  podstawie  decyzji
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c)  Wykonawcę  oraz  uczestnika  konkursu,  którego  jednostką  dominującą
w rozumieniu  art.  3  ust.  1  pkt  37  ustawy  z  dnia  29  września  1994  r.
o rachunkowości  (Dz. U. z 2021 r.  poz. 217,  2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony  w  wykazach  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką
dominującą  od  dnia  24  lutego  2022  r.,  o  ile  został  wpisany  na  listę
na podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie, o którym mowa w ust. powyżej, następować będzie na okres trwania
ww. okoliczności. W przypadku Wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego
na podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy.

3) Zamawiający będzie weryfikował przesłanki wykluczenia, na podstawie: 
a)  wykazów  określonych  w  rozporządzeniu  765/2006  i  rozporządzeniu

269/2014,
b)  listy  Ministra  właściwego  do  spraw  wewnętrznych  obejmującej  osoby

i podmioty, wobec których są stosowane środki, o których mowa w art. 1
UOBN.

Rozdział XI. PODSTAWY WYKLUCZENIA FAKULTATYWNE (ART. 109 PZP)
Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ustawy
Pzp.

Rozdział XII. SAMOOCZYSZCZENIE
1. Wykonawca nie  podlega wykluczeniu  w okolicznościach określonych w art.
108 ust.  1 pkt 1,  2, 5 Pzp,  jeżeli  udowodni Zamawiającemu, że spełnił  łącznie
następujące przesłanki: 

1)  naprawił  lub  zobowiązał  się  do  naprawienia  szkody  wyrządzonej
przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem,
w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

2)  wyczerpująco  wyjaśnił  fakty  i  okoliczności  związane  z  przestępstwem,
wykroczeniem  lub  swoim  nieprawidłowym  postępowaniem  oraz
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spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z
właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym  przestępstwom,  wykroczeniom  lub  nieprawidłowemu
postępowaniu, w szczególności: 
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e)  wprowadził  wewnętrzne  regulacje  dotyczące  odpowiedzialności  i

odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub
standardów. 

2. Zamawiający oceni czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa
w ust.  1, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę
i szczególne  okoliczności  czynu  wykonawcy.  Jeżeli  podjęte  przez  wykonawcę
czynności,  o których mowa w ust.  1,  nie są wystarczające do wykazania jego
rzetelności, Zamawiający wykluczy wykonawcę. 

Rozdział XIII. OKRESY WYKLUCZENIA
Wykluczenie wykonawcy następuje:

1) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a–g i pkt 2 Pzp,
na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie
jednej  z  podstaw wykluczenia,  chyba  że  w  tym wyroku  został  określony  inny
okres wykluczenia;
2) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 Pzp, gdy
osoba,  o  której  mowa  w  tych  przepisach,  została  skazana  za  przestępstwo
wymienione  w  art.  108  ust.  1  pkt  1  lit.  h  Pzp  ‒  na  okres  3  lat  od  dnia
uprawomocnienia  się  odpowiednio  wyroku  potwierdzającego  zaistnienie  jednej
z podstaw  wykluczenia,  wydania  ostatecznej  decyzji  lub  zaistnienia  zdarzenia
będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony
inny okres wykluczenia;
3) w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 Pzp, na okres, na jaki
został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
4) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp na okres 3 lat
od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia;
5) w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp w postępowaniu
o udzielenie  zamówienia,  w  którym  zaistniało  zdarzenie  będące  podstawą
wykluczenia.
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Rozdział XIV.  INFORMACJA  O  WARUNKACH  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający określa poniższe warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie

określa tego warunku. 
2) uprawnień  do  prowadzenia  określonej  działalności  gospodarczej  lub

zawodowej,  o  ile  wynika  to  z  odrębnych  przepisów:  Zamawiający  nie
określa tego warunku. 

3) sytuacji  ekonomicznej  lub  finansowej:  Zamawiający  nie  określa  tego
warunku. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

a) warunek dotyczący niezbędnego doświadczenia: 
Zamawiający  uzna  warunek  za  spełniony  jeśli  Wykonawca  wykaże
że w okresie  ostatnich 3  lat  przed  terminem składania  ofert,  a  jeżeli  okres
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub wykonuje,
przez okres następujących po sobie sześciu miesięcy, usługę polegającą na
przygotowaniu i wydaniu lub sprzedaży, łącznie co najmniej 5 tysięcy posiłków.
Za  posiłek  zamawiający  uzna  gorące  danie  obiadowe,  adekwatne  do
przedmiotu zamówienia tj. zupa lub drugie danie.

Uwagi: 
- W  przypadku  gdy  Wykonawca  wykonywał  w  ramach  kontraktu/umowy

większy  zakres  prac,  dla  potrzeb  niniejszego  zamówienia  powinien
wyodrębnić zakres pozwalający na weryfikację warunku, 

- Jeżeli  Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji  zamówień
wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami,  wykaz winien zawierać
zakresy  zamówień,  w  których  wykonaniu  Wykonawca  bezpośrednio
uczestniczył. 
- Jeżeli Wykonawca wykazuje doświadczenie nabyte w ramach kontraktu
(zamówienia/umowy)  realizowanego  przez  Wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum), Zamawiający
nie  dopuszcza  by  Wykonawca  polegał  na  doświadczeniu  grupy
Wykonawców,  której  był  członkiem,  jeżeli  bezpośrednio  nie  uczestniczył
w wykonaniu  robót,  które  wykazuje  jako  własne  doświadczenie.
Zamawiający  zastrzega  możliwość  zwrócenia  się  do  Wykonawcy
o wyjaśnienia  w tym zakresie  oraz przedstawienia  stosownych dowodów
np.  umowy  konsorcjum,  z  której  wynika  zakres  obowiązków  czy
wystawionych przez wykonawcę faktur. 

b) warunek dotyczący potencjału technicznego - wyposażenia
Wykonawca  wykaże  spełnienie  warunku,  jeśli  wykaże  się  dysponowaniem
ogrzewanym lokalem w którym będą wydawane posiłki, spełniającym wymogi
w zakresie świadczenia usług zbiorowego żywienia, zgodnie z obowiązującymi
w  tym  zakresie  przepisami  i  wymogami  sanitarnymi,  w  szczególności
przepisami  ustawy  z  dnia  25  sierpnia  2006r.  o  bezpieczeństwie  żywności
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i żywienia  (t.j.  Dz.U.  z  2023r.,  poz.  1448)  zlokalizowanym  w  linii  prostej
w odległości  nie  większej  niż  1000  metrów od  siedziby  Urzędu  Miejskiego
w Głownie  przy  ul.  Młynarskiej  15  wyposażonym  w  stoły  i  25  miejsc
siedzących przy stołach.

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według
formuły spełnia/nie spełnia. 

Rozdział XV. POLEGANIE  NA ZDOLNOŚCIACH  LUB  SYTUACJI  PODMIOTÓW
UDOSTĘPNIAJĄCYCH ZASOBY.

1. Wykonawca  może  w  celu  potwierdzenia  spełniania  warunków  udziału
w postępowaniu  w stosownych  sytuacjach  oraz  w  odniesieniu  do  konkretnego
zamówienia,  lub  jego  części,  polegać  na  zdolnościach  technicznych  lub
zawodowych  lub  sytuacji  finansowej  lub  ekonomicznej  podmiotów
udostępniających  zasoby,  niezależnie  od  charakteru  prawnego  łączących
go z nimi stosunków prawnych. 

2. W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  doświadczenia,  wykonawcy  mogą
polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te
wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca,  który  polega  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów
udostępniających  zasoby,  składa,  wraz  z  ofertą,  zobowiązanie  podmiotu
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na
potrzeby realizacji  danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy
potwierdzający,  że  wykonawca  realizując  zamówienie,  będzie  dysponował
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór zobowiązania stanowi załącznik nr
8 do SWZ. 

4. Zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  o  którym  mowa  w  ust.  3,
powinno  potwierdzać,  że  stosunek  łączący  wykonawcę  z  podmiotami
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz
określa, w szczególności: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób  i  okres  udostępnienia  wykonawcy  i  wykorzystania  przez  niego

zasobów  podmiotu  udostępniającego  te  zasoby  przy  wykonywaniu
zamówienia; 

3) czy  i  w  jakim  zakresie  podmiot  udostępniający  zasoby,  na  zdolnościach
którego  wykonawca  polega  w  odniesieniu  do  warunków  udziału
w postępowaniu  dotyczących  wykształcenia,  kwalifikacji  zawodowych  lub
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zamawiający  oceni,  czy  udostępniane  wykonawcy  przez  podmioty
udostępniające  zasoby,  pozwalają  na  wykazanie  przez  wykonawcę  spełniania
warunków udziału w postępowaniu określonych w postępowaniu, a także zbada,
czy  nie  zachodzą  wobec  tego  podmiotu  podstawy wykluczenia,  które  zostały
przewidziane względem wykonawcy. 
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6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby,
nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu
lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda,
aby  wykonawca  w  terminie  określonym  przez  zamawiającego  zastąpił  ten
podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia
warunki udziału w postępowaniu. 

7. Wykonawca  nie  może,  po  upływie  terminu  składania  ofert,  powoływać  się
na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli  na etapie
składania ofert  nie polegał  on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji
podmiotów udostępniających zasoby. 

Rozdział XVI. WYKONAWCY  WSPÓLNIE  UBIEGAJĄCY  SIĘ  O  UDZIELENIE
ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcy  mogą  wspólnie  ubiegać  się  o  udzielenie  zamówienia.  Przepisy
dotyczące  wykonawcy  stosuje  się  odpowiednio  do  wykonawców  wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika
do reprezentowania  ich  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  albo
do reprezentowania w postępowaniu i  zawarcia umowy w sprawie zamówienia
publicznego. 

3. Jeżeli  została  wybrana  oferta  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się
o udzielenie zamówienia, Zamawiający będzie żądać przed zawarciem umowy w
sprawie  zamówienia  publicznego  kopii  umowy  regulującej  współpracę  tych
wykonawców, jeśli taka umowa została zawarta. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
żaden  z  nich  nie  może  podlegać  wykluczeniu  na  podstawie  art.  108  ust.  1
ustawy  Pzp,  natomiast  spełnienie  warunków  udziału  w  postępowaniu
Wykonawcy wykazują zgodnie z Rozdziałem XIV ust. 1 pkt. 4 SWZ. 

5. Celem wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w Rozdziale X
SWZ  oraz  spełnienia  warunków  udziału  w  postępowaniu,  o  których  mowa
w Rozdziale  XIV  ust.  1  pkt.  4)  SWZ  Wykonawcy  składają  oświadczenia
i dokumenty określone w Rozdziale XVII SWZ w sposób i trybie tam określonym.

6. W  odniesieniu  do  warunków  dotyczących  kwalifikacji  zawodowych  lub
doświadczenia  wykonawcy  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia
mogą  polegać  na  zdolnościach  tych  z  wykonawców,  którzy  wykonają  usługi,
do realizacji  których te zdolności  są wymagane.  W takiej  sytuacji  Wykonawcy
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są dołączyć do
oferty  oświadczenie,  z  którego  wynika,  które  usługi  wykonają  poszczególni
Wykonawcy (zgodnie z Załącznikiem nr 9 do SWZ). 

7. Oświadczenia  i  dokumenty  potwierdzające  brak  podstaw  do  wykluczenia
z postępowania  składa  każdy  z  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się
o zamówienie. 
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Rozdział XVII. OŚWIADCZENIE  WSTĘPNE  ORAZ  PODMIOTOWE  ŚRODKI
DOWODOWE

1. Zamawiający żąda podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie:  
1. braku podstaw wykluczenia,  
2. spełniania warunków udziału w postępowaniu.  

2. Do oferty wykonawca dołącza: 
1. oświadczenie o braku podstaw wykluczenia - zgodnie z wzorem stanowiącym

Załącznik nr 2 do SWZ. 
2. oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  -  zgodnie

z wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 
3. Oświadczenie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  potwierdzające  brak

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków
udziału w postępowaniu,  w zakresie,  w jakim wykonawca powołuje się na
jego zasoby – zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ (jeśli
dotyczy),

4. Zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  zgodnie  ze  wzorem,
stanowiącym Załącznik nr 8 do SWZ (jeśli dotyczy).

5. Oświadczenie  o  podziale  obowiązków,  zgodnie  ze  wzorem,  stanowiącym
Załącznik nr 9 do SWZ (tylko Wykonawcy występujący wspólnie).

3. Oświadczenia, o których mowa w ust. 2, stanowią dowód potwierdzający brak
podstaw  wykluczenia  i  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu,
odpowiednio na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez
Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.  

4. W  przypadku  wspólnego  ubiegania  się  o  zamówienie  przez  wykonawców,
oświadczenia,  o których  mowa  w  ust.  2  pkt.  1)  i  pkt.  2),  składa  każdy
z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz
spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu  w zakresie,  w  jakim  każdy
z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

5. Wykonawca,  w  przypadku  polegania  na  zdolnościach  lub  sytuacji  podmiotów
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniami, o których mowa
w ust. 2, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków
udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego
zasoby (zgodnie z wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ). 

6. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy, którego oferta
zostanie najwyżej oceniona: 
1) Na  potwierdzenie  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu

Zamawiający żąda  poniższych podmiotowych środków dowodowych:  
a)  Wykaz  usług  wykonanych,  a  w  przypadku  świadczeń  okresowych  lub

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy
– w tym okresie wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania
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i podmiotów,  na  rzecz  których  usługi  zostały  wykonane  –  zgodnie
z załącznikiem nr 6 do swz, oraz załączeniem dowodów określających czy
te  usługi  zostały  wykonane  lub  są  wykonywane  należycie,  przy  czym
dowodami,  o  których  mowa,  są  referencje  bądź  inne  dokumenty
wystawione  przez  podmiot,  na  rzecz  którego  dostawy  lub  usługi  były
wykonywane,  a w przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  są
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie  jest  w stanie  uzyskać  tych  dokumentów –  oświadczenie
wykonawcy;  w  przypadku  świadczeń  okresowych  lub  ciągłych  nadal
wykonywanych  referencje  bądź  inne  dokumenty  potwierdzające  ich
należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące
przed upływem terminu składania ofert.

b) Wykaz narzędzi, wyposażenia Wykonawcy w celu wykonania zamówienia
wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami –  zgodnie
z Załącznikiem nr 7 do SWZ.  

2) Zamawiający  od  wykonawcy,  którego  oferta  zostanie  oceniona  najwyżej
będzie  żądał  na potwierdzenie  braku  podstaw  wykluczenia,  oświadczenia
wykonawcy  o  aktualności  informacji  zawartych  w  oświadczeniu,  o  którym
mowa  w  art.  125  ust.  1  ustawy  Pzp,  w  zakresie  podstaw  wykluczenia  z
postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w art. 108
ust.  1  Pzp  –  oraz  oświadczenia  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  o
aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125
ust.  1  jeżeli  Wykonawca  powołuje  się  na  zasoby  tego  podmiotu  w  celu
wykazania  spełniania  warunków  udziału  w  postępowaniu,  zgodnie  z
Załącznikiem nr 5 do SWZ. 

7. Zamawiający  wezwie  wykonawcę,  którego  oferta  została  najwyżej  oceniona,
do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych  środków  dowodowych,  w  zakresie  wskazanym  w  ust.  6,
aktualnych na dzień ich złożenia. 

8. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli
może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i  ogólnodostępnych  baz  danych,
w szczególności  rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z  dnia  17 lutego
2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,
o ile  wykonawca wskazał  w oświadczeniu,  o którym mowa w art.  125 ust.  1
ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

9. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania
o udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania
wezwać  wykonawców  do złożenia  wszystkich  lub  niektórych  podmiotowych
środków dowodowych, określonych w ust. 6, aktualnych na dzień ich złożenia. 

10. Jeżeli  zachodzą  uzasadnione  podstawy  do  uznania,  że  złożone  uprzednio
podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym
czasie  wezwać  wykonawcę  lub  wykonawców  do  złożenia  wszystkich  lub
niektórych  podmiotowych  środków  dowodowych,  aktualnych  na  dzień  ich
złożenia. 
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11. W zakresie  nieuregulowanym ustawą Pzp  lub  niniejszą  SWZ do  oświadczeń
i dokumentów  składanych  przez  Wykonawcę  w  postępowaniu  zastosowanie
mają  w  szczególności  przepisy  rozporządzenia  Ministra  Rozwoju  Pracy  i
Technologii  z  dnia  23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków
dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać
zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji
oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
lub konkursie. 

Rozdział XVIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ,
PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ
SIĘ  Z  WYKONAWCAMI,  ORAZ  INFORMACJE  O  WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH  I  ORGANIZACYJNYCH  SPORZĄDZANIA,
WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

Informacje ogólne:
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między

Zamawiającym  a  wykonawcami  odbywa  się  przy  użyciu  Platformy  e-
Zamówienia, która jest dostępna pod adresem hƩps://ezamowienia.gov.pl  .   

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-96dec94b-95c6-11ee-ba3b-4e891c384685

………………………………………………………………………………………….

4. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia  publicznego  musi  posiadać  konto  podmiotu  „Wykonawca”  na
Platformie  e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont
podmiotów   oraz  zasady  i  warunki  korzystania  z  Platformy  e-Zamówienia
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl     oraz  informacje  zamieszczone  w  zakładce
„Centrum Pomocy”.  

5. Przeglądanie  i  pobieranie  publicznej  treści  dokumentacji  postępowania  nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

6. Sposób  sporządzenia  dokumentów  elektronicznych  lub  dokumentów
elektronicznych  będących  kopią  elektroniczną  treści  zapisanej  w  postaci
papierowej  (cyfrowe  odwzorowania)  musi  być  zgodny  z  wymaganiami
określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań
dla dokumentów elektronicznych. 

7. Dokumenty  elektroniczne,  o  których  mowa  w  §  2  ust.  1  rozporządzenia
Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie  wymagań  dla  dokumentów
elektronicznych, sporządza się  w postaci elektronicznej, w formatach danych
określonych  w  przepisach  rozporządzenia  Rady  Ministrów  w  sprawie
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Krajowych  Ram  Interoperacyjności,  z  uwzględnieniem  rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki.  

W przypadku formatów, o których mowa w art.  66 ust.  1 ustawy Pzp,  ww.
regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania.

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów
elektronicznych,  przekazywane  w  postępowaniu  sporządza  się  w  postaci
elektronicznej: 
a) w  formatach  danych  określonych  w  przepisach  rozporządzenia  Rady

Ministrów  w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się
jako załącznik), lub  

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu
środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w
treści „Formularza do komunikacji”). 

9. Jeżeli  dokumenty  elektroniczne,  przekazywane  przy  użyciu  środków
komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące  tajemnicę
przedsiębiorstwa  w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu  nieuczciwej  konkurencji  (t.j.  Dz.  U.  z  2022  r.  poz.  1233)
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym  i  odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz  z  jednoczesnym
zaznaczeniem  w  nazwie  pliku  „Dokument  stanowiący  tajemnicę
przedsiębiorstwa”. 

10. Komunikacja  w  postępowaniu,  z wyłączeniem składania  ofert, odbywa  się
drogą elektroniczną  za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych
w zakładce „Formularze”  („Formularze do komunikacji”).  Za pośrednictwem
„Formularzy  do  komunikacji”  odbywa  się  w  szczególności  przekazywanie
wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze
do  komunikacji  umożliwiają  również  dołączenie  załącznika  do  przesyłanej
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 
W  przypadku  załączników,  które  są  zgodnie  z  ustawą  Pzp  lub
rozporządzeniem  Prezesa  Rady  Ministrów  w  sprawie  wymagań  dla
dokumentów  elektronicznych  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,  mogą  być
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego
się  o  udzielenie  zamówienia/podmiotu  udostępniającego  zasoby,  podpisem
zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnętrzny,  wewnętrzny)  dodaje  się  do przesyłanej  wiadomości  uprzednio
podpisane  dokumenty  wraz  z  wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

11. Możliwość  korzystania  w  postępowaniu  z  „Formularzy  do  komunikacji”
w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-
Zamówienia   oraz  zalogowania  się  na  Platformie  e-Zamówienia.  Do
korzystania z „Formularzy  do komunikacji” służących do zadawania pytań
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dotyczących treści dokumentów zamówienia1 wystarczające jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

12.Wszystkie  wysłane  i  odebrane  w  postępowaniu  przez  wykonawcę
wiadomości  widoczne  są  po  zalogowaniu  w  podglądzie  postępowania
w zakładce „Komunikacja”. 

13.Maksymalny  rozmiar  plików  przesyłanych  za  pośrednictwem „Formularzy
do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych
jako załączniki do jednego formularza). 

14. Minimalne  wymagania  techniczne  dotyczące  sprzętu  używanego  w  celu
korzystania  z  usług  Platformy  e-Zamówienia  oraz  informacje  dotyczące
specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

15. W  przypadku  problemów  technicznych  i  awarii  związanych  z
funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze
wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999
lub  drogą  elektroniczną  poprzez  formularz  udostępniony  na  stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl      w zakładce „Zgłoś problem”.  

Opis sposobu składania oferty 
1. Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  zakładki  „Oferty/wnioski”,

widocznej  w  podglądzie  postępowania  po  zalogowaniu  się  na  konto
Wykonawcy.  Po  wybraniu  przycisku  „Złóż  ofertę”  system  prezentuje  okno
składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych,  w
którym znajdują się dwa pola drag&drop  („przeciągnij” i „upuść”) służące do
dodawania plików. 

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”
w  pierwszym  polu  („Wypełniony  formularz  oferty”).  W  kolejnym  polu
(„Załączniki  i  inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”)
wykonawca  dodaje  pozostałe  pliki  stanowiące  ofertę  lub  składane  wraz  z
ofertą.

3. Jeżeli  wraz  z  ofertą  składane  są  dokumenty  zawierające  tajemnicę
przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji,
przekazuje   je  w  wydzielonym  i  odpowiednio  oznaczonym  pliku,  wraz  z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę
przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa
jak i  uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w
polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.
4. Formularz  ofertowy podpisuje  się  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym.

Rekomendowanym  wariantem podpisu  jest  typ  wewnętrzny.  Podpis
formularza ofertowego  wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest
możliwy,  tylko  w  tym przypadku,  powstały  oddzielny  plik  podpisu  dla  tego
formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawcę”. 

1
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Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą,
które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów
w  sprawie  wymagań  dla  dokumentów  elektronicznych  opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,  mogą być zgodnie z  wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego.  W zależności od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio
podpisane  dokumenty  wraz  z  wygenerowanym  plikiem  podpisu  (typ
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
W  przypadku  przekazywania  dokumentu  elektronicznego  w  formacie
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem  osobistym,  jest  równoznaczne  z  opatrzeniem  wszystkich
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
5. System sprawdza, czy złożone pliki  są podpisane i automatycznie je
szyfruje,  jednocześnie  informując  o  tym  wykonawcę.  Potwierdzenie  czasu
przekazania  i  odbioru  oferty  znajduje  się  w  Elektronicznym  Potwierdzeniu
Przesłania  (EPP)  i  Elektronicznym Potwierdzeniu  Odebrania  (EPO).  EPP i
EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.
6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
7. Wykonawca  może  przed  upływem  terminu  składania  ofert  wycofać
ofertę.  Wykonawca  wycofuje  ofertę  w  zakładce  „Oferty/wnioski”  używając
przycisku „Wycofaj ofertę”. 

8. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z
ofertą to 250 MB. 

9. W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach,  gdy  z  przyczyn  niezależnych
od Zamawiającego lub Wykonawcy, brak jest możliwości komunikowania się
za  pośrednictwem  Platformy  e-Zamówienia,  Zamawiający  dopuszcza
komunikację  za  pomocą  poczty  elektronicznej  na adres  e-mail
sekretariat.mops@glowno.pl     (nie dotyczy składania ofert). 

Rozdział XIX. WYJAŚNIANIE TREŚCI SWZ
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 
2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później

niż cztery dni przed otwarciem ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie,
jednak nie  później  niż  na 2  dni  przed upływem terminu składania ofert.  Jeżeli
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa
powyżej,  lub  dotyczy  udzielonych  wyjaśnień,  Zamawiający  może  udzielić
wyjaśnień  albo  pozostawić  wniosek  bez  rozpatrzenia.  Treść  zapytań  wraz
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z wyjaśnieniami  oraz  ewentualne  zmiany  treści  SWZ  Zamawiający  zamieści
na stronie prowadzonego postępowania. 
3. Zamawiający  dopuszcza  również  możliwość  składania  dokumentów
elektronicznych,  oświadczeń  lub  elektronicznych kopii  dokumentów za  pomocą
poczty  elektronicznej.  Sposób  sporządzenia  dokumentów  elektronicznych,
oświadczeń  lub  elektronicznych  kopii  dokumentów  musi  być  zgodny
z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz
wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

Rozdział XX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Wykonawca jest  związany ofertą do  dnia 16.01.2024 r.,  przy czym pierwszym

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.
2. W  przypadku,  gdy  wybór  najkorzystniejszej  oferty  nie  nastąpi  przed  upływem

terminu  związania  ofertą  określonego  w  ust.  1,  Zamawiający  przed  upływem
terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie
zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy
niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia
przez wykonawcę, pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie
terminu związania ofertą. 

4. Zamawiający  wybiera  najkorzystniejszą  ofertę  w  terminie  związania  ofertą
określonym w SWZ. 

5. Jeżeli  termin związania  ofertą  upłynął  przed wyborem najkorzystniejszej  oferty,
Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do
wyrażenia,  w  wyznaczonym  przez  Zamawiającego  terminie  oraz  za
pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ, pisemnej
zgody na wybór jego oferty. 

6. W przypadku braku zgody, o której  mowa w ust.  5, Zamawiający zwraca się o
wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej
oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

7. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli: 
1) wykonawca nie wyraził  pisemnej  zgody na przedłużenie terminu związania

ofertą; 
2) wykonawca  nie  wyraził  pisemnej  zgody  na  wybór  jego  oferty  po  upływie

terminu związania ofertą. 

Rozdział XXI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
2. Wykonawcy zobowiązani  są  zapoznać  się  dokładnie  z  informacjami  zawartymi

w SWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami w niej określonymi. 
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3. Zaleca  się  przygotowanie  odpowiednio  oferty  na  Formularzu  ofertowym,
którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do SWZ. 

4. Oferta,  oświadczenia  oraz  dokumenty,  dla  których  Zamawiający  określił  wzory
w formie załączników do niniejszej SWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi
wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

5. Ofertę,  oświadczenia,  o  których  mowa  w  Rozdziale  XVII  SWZ  ust.  2-6  o
niepodleganiu  wykluczeniu,  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu,
wykonawca składa pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

6. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana
do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy dołączenia do oferty
odpisu  lub  informacji  z  Krajowego  Rejestru  Sądowego,  Centralnej  Ewidencji
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust.
6,  jeżeli  Zamawiający  może  je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych
i ogólnodostępnych  baz  danych,  o  ile  wykonawca  wskazał  w  ofercie  dane
umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

8. Jeżeli  w  imieniu  wykonawcy  działa  osoba,  której  umocowanie  do  jego
reprezentowania  nie  wynika  z  dokumentów,  o  których  mowa  w  ust.  6,
Zamawiający  żąda  od  wykonawcy  pełnomocnictwa  lub  innego  dokumentu
potwierdzającego  umocowanie  do  reprezentowania  wykonawcy.  Wymagania
w zakresie sporządzania pełnomocnictwa zawarto w ust. 11. 

9. Wymaganie  określone  w  ust.  8  stosuje  się  odpowiednio  do  osoby  działającej
w imieniu  wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia
publicznego. 

10. Wymagania określone w ust. 6-9 stosuje się odpowiednio do osoby działającej
w  imieniu  podmiotu  udostępniającego  zasoby  lub  podwykonawcy  niebędącego
podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

11. Do oferty należy dołączyć dodatkowo: 
1) Oświadczenie  o  braku  podstaw  wykluczenia  z  postępowania  składane  przez

Wykonawcę, zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ. 
2) Oświadczenie, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składane przez

Wykonawcę, zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ. 
3) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i o braku podstaw

wykluczenia  z  postępowania  składane  przez  Podmiot  na  zasoby,  którego
powołuje się Wykonawca, zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ – jeżeli dotyczy. 

4) Zobowiązanie podmiotu do udostępnienia zasobów, jeżeli wykonawca polega na
zasobach  innego  podmiotu, zgodnie  z  Załącznikiem  nr  8  do  SWZ  –  jeżeli
dotyczy. 

5) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,
z którego wynika, które roboty budowlane, wykonają poszczególni wykonawcy,
zgodnie z Załącznikiem nr 9 do SWZ – jeżeli dotyczy. 
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6) Uzasadnienie  zastrzeżenia  tajemnicy  przedsiębiorstwa,  jeżeli  wykonawca
zastrzegł w ofercie informacje jako tajemnicę przedsiębiorstwa; 

7) Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa  dla  osoby/osób  podpisujących  ofertę,  jeżeli
oferta  jest  podpisana  przez  pełnomocnika  –  jeżeli  dotyczy.  W  przypadku
składania  oferty  przez  Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia  -  pełnomocnictwo  do  reprezentowania  wszystkich  Wykonawców
wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia,  ewentualnie  umowę
o współdziałaniu,  z  której  będzie  wynikać  przedmiotowe  pełnomocnictwo.
Pełnomocnik  może  być  ustanowiony  do  reprezentowania  Wykonawców
w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

12. Sposób  sporządzenia  oferty  i  dokumentów  elektronicznych,  w  tym
podmiotowych środków dowodowych  

1) Sposób  sporządzenia  dokumentów  elektronicznych  musi  być  zgodny
z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz
wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków
dowodowych  oraz  innych  dokumentów  lub  oświadczeń,  jakich  może  żądać
zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

2) Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe
środki dowodowe, w tym oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się
o zamówienie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie
podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp,
zwane dalej "zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby", przedmiotowe
środki  dowodowe,  pełnomocnictwo,  sporządza  się  w postaci  elektronicznej,  w
formatach  danych  określonych  w  przepisach  wydanych  na  podstawie  art.  18
ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów
realizujących  zadania  publiczne  (Dz.  U.  z  2021  r.  poz.  2070  ze  zm.),
z zastrzeżeniem  formatów,  o  których  mowa  w  art.  66  ust.  1  ustawy,
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

3) Informacje,  oświadczenia  lub  dokumenty,  inne  niż  określone  w  pkt.  2,
przekazywane  w postępowaniu,  sporządza  się  w  postaci  elektronicznej,
w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy  z  dnia  17  lutego  2005  r.  o  informatyzacji  działalności  podmiotów
realizujących  zadania  publiczne  lub  jako  tekst  wpisany  bezpośrednio
do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji  elektronicznej,
o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia. 

4) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy
użyciu  środków  komunikacji  elektronicznej,  zawierają  informacje  stanowiące
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
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wykonawca,  w  celu  utrzymania  w  poufności  tych  informacji,  przekazuje  je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5) W  przypadku,  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  przedmiotowe  środki
dowodowe, inne dokumenty o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub
dokumenty  potwierdzające  umocowanie  do  reprezentowania  odpowiednio
wykonawcy,  wykonawców wspólnie ubiegających się  o  udzielenie zamówienia
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art.
118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym
zasoby  na  takich  zasadach,  zwane  dalej  „dokumentami  potwierdzającymi
umocowanie  do  reprezentowania”,  zostały  wystawione  przez  upoważnione
podmioty2 inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie
zamówienia,  podmiot  udostępniający  zasoby  lub podwykonawca,  zwane dalej
„upoważnionymi  podmiotami”,  jako  dokument  elektroniczny,  wykonawca
przekazuje się ten dokument. 

6) W  przypadku,  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  przedmiotowe  środki
dowodowe, inne dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione
przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, wykonawca
przekazuje  cyfrowe odwzorowanie  tego  dokumentu opatrzone  kwalifikowanym
podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym,
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania  z  dokumentem w postaci
papierowej. 

7) Poświadczenia  zgodności  cyfrowego odwzorowania  z  dokumentem w postaci
papierowej, o którym mowa w pkt. 6, dokonuje w przypadku: 

7.a)podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający
zasoby  lub  podwykonawca,  w  zakresie  podmiotowych  środków
dowodowych  lub  dokumentów  potwierdzających  umocowanie
do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

7.b)przedmiotowych  środków  dowodowych  -  odpowiednio  wykonawca  lub
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

7.c) innych dokumentów3 - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które
każdego z nich dotyczą. 

8) Poświadczenia  zgodności  cyfrowego odwzorowania  z  dokumentem w postaci
papierowej, o którym mowa w pkt 6, może dokonać również notariusz. 

2  przez „dokumenty wystawione przez upoważnione podmioty” należy rozumieć zaświadczenia wydawane przez organy publiczne i osoby
trzecie takie jak informacja z Krajowego Rejestru Karnego, odpis albo informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji
o  Działalności  Gospodarczej,  zaświadczenie  właściwego  naczelnika  urzędu  skarbowego  potwierdzające,  że  wykonawca  nie  zalega  z  opłacaniem
podatków i opłat, informacja banku lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej potwierdzająca wysokość posiadanych środków finansowych
lub  zdolność  kredytową  wykonawcy,  dokument  potwierdzający,  że  wykonawca  jest  ubezpieczony  od  odpowiedzialności  cywilnej  w  zakresie
prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez zamawiającego, zaświadczenie niezależnego
podmiotu zajmującego się  poświadczaniem spełniania  przez  wykonawcę określonych  norm zapewnienia  jakości,  etykietę,  certyfikat  wydany przez
jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdanie z badań przeprowadzonych przez tę jednostkę. Pojęcie „dokumenty wystawione przez upoważnione
podmioty” nie obejmuje zaświadczeń wykonawcy, podmiotu udostępniającego zasoby oraz podwykonawcy. 

3w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp jw 
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9) Przez cyfrowe odwzorowanie, dokumentu w postaci papierowej, należy rozumieć
dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej  w postaci
papierowej,  umożliwiający  zapoznanie  się  z  tą  treścią  i  jej  zrozumienie,  bez
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10) Podmiotowe środki  dowodowe, w tym oświadczenie  wykonawców wspólnie
ubiegających się o zamówienie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  niewystawione  przez
upoważnione  podmioty,  oraz  pełnomocnictwo  przekazuje  się  w  postaci
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. 

11) W  przypadku  gdy  podmiotowe  środki  dowodowe,  w  tym  oświadczenie
wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, o którym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby4,
niewystawione  przez  upoważnione  podmioty  lub  pełnomocnictwo,  zostały
sporządzone jako dokument  w postaci  papierowej  i opatrzone własnoręcznym
podpisem,  przekazuje  się  cyfrowe  odwzorowanie  tego  dokumentu  opatrzone
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. 

12) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o którym mowa w pkt. 6, dokonuje w przypadku: 
12.a) podmiotowych  środków  dowodowych  -  odpowiednio  wykonawca,

wykonawca  wspólnie  ubiegający  się  o  udzielenie  zamówienia,  podmiot
udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków
dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

12.b) przedmiotowego  środka  dowodowego,5 oświadczenia  wykonawców
wspólnie ubiegających się o zamówienie, o którym mowa w art.  117 ust.  4
ustawy  Pzp,  lub  zobowiązania  podmiotu  udostępniającego  zasoby  -
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie
zamówienia; 

12.c) pełnomocnictwa - mocodawca. 
13) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o którym mowa w pkt 11, może dokonać również notariusz. 
14) W  przypadku  przekazywania  w  postępowaniu  dokumentu  elektronicznego

w formacie  poddającym  dane  kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierającego
skompresowane  dokumenty  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem
wszystkich  dokumentów  zawartych  w  tym  pliku  odpowiednio  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

15) Dokumenty elektroniczne w postępowaniu  przekazywane przez wykonawcę
muszą spełniać wymagania określone w § 10 Rozporządzenia Prezesa Rady
Ministrów  z  dnia  30  grudnia  2020  r.  w  sprawie  sposobu  sporządzania

4gdy ma zastosowanie także dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Pzp 

5gdy jest wymagany także dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 Pzp 
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i przekazywania  informacji  oraz  wymagań  technicznych  dla  dokumentów
elektronicznych  oraz  środków  komunikacji  elektronicznej  w  postępowaniu
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 r. poz. 2452). 

16) Podmiotowe  środki  dowodowe  oraz  inne  dokumenty  lub  oświadczenia,
sporządzone  w  języku  obcym  wykonawca  przekazuje  wraz  z  tłumaczeniem
na język polski.  

Rozdział XXII. WADIUM
Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia wadium 

Rozdział XXIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT, TERMIN OTWARCIA OFERT.
1. Termin złożenia oferty 18.12.2023r. do godz. 9:00
2. Zamawiający zapewnia,  aby  z  zawartością  ofert  nie  można było  zapoznać się

przed upływem terminu ich otwarcia. 
3. Zamawiający dokona otwarcia ofert w dniu 18.12.2023r. o godz. 10:00
4. W  przypadku  awarii  systemu  teleinformatycznego  przy  użyciu,  którego

Zamawiający  otwiera  oferty,  która  powoduje  brak  możliwości  otwarcia  ofert
w terminie  określonym  przez  Zamawiającego,  otwarcie  ofert  następuje
niezwłocznie po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający  informuje  o  zmianie  terminu  otwarcia  ofert,  w  stosunku
do określonego w ust. 3, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej
prowadzonego postępowania, informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na
sfinansowanie zamówienia.  

7. Zamawiający,  niezwłocznie  po otwarciu ofert,  udostępni  na stronie internetowej
prowadzonego postępowania informacje o: 
1)  nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach

prowadzonej  działalności  gospodarczej  albo  miejscach  zamieszkania
wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

Rozdział XXIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
1. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu oferty – Załącznik nr 1 do SWZ. Ceną

ofertową  wymienioną  w  formularzu  ofertowym  jest  całkowita  cena  ryczałtowa
brutto, za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

2. Podana w ofercie cena ryczałtowa brutto musi uwzględniać wszystkie wymagania
niniejszej  SWZ  oraz  obejmować  wszelkie  koszty  związane  z  realizacją
zamówienia,  jak  również  niewskazane  wprost  w  SWZ,  a  niezbędne  do  jego
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realizacji,  jakie  poniesie  wykonawca  z  tytułu  należytej  oraz  zgodnej
z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Zamawiający przyjmuje, że obliczona cena ryczałtowa brutto obejmuje wszystkie
czynności  oraz  zakres  podany  w  SWZ,  jest  ceną  kompletną,  jednoznaczną
i ostateczną. 

4. Cenę  –  należy  podać  cyfrą  oraz  słownie  w  PLN  z  dokładnością  do  2  miejsc
po przecinku.  

5. W przypadku rozbieżności w podaniu ceny Zamawiający uzna za obowiązującą
podaną słownie w ofercie cenę brutto.  

6. Sposób  zapłaty  wynagrodzenia  i  rozliczania  ceny  za  realizację  niniejszego
zamówienia,  określone  zostały  w  niniejszej  SWZ  –  wzór  umowy  w  sprawie
zamówienia publicznego - Załącznik nr 10 do SWZ. 

7. W cenie oferty uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy
jeżeli  na  podstawie  odrębnych  przepisów  sprzedaż  towaru  (usługi)  podlega
obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. 

8. Ustalenie  prawidłowej  stawki  podatku  VAT/podatku  akcyzowego,  zgodnej
z obowiązującymi  przepisami  ustawy  o  podatku  od  towarów  i  usług/podatku
akcyzowym, należy do wykonawcy. 

9. Cena oferty (a także wszystkie jej składniki) winna być wyrażona z dokładnością
do dwóch miejsc po przecinku z odpowiednim zaokrągleniem w dół lub w górę
w następujący sposób: w dół – jeżeli kolejna cyfra jest mniejsza od 5, w górę –
jeżeli kolejna cyfra jest większa od 5 lub równa 5. 

10.Jeżeli  została  złożona  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania
u zamawiającego  obowiązku  podatkowego  zgodnie  z  ustawą  z  dnia  11  marca
2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub
kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku
od  towarów  i  usług,  którą  miałby  obowiązek  rozliczyć.   W  takim  przypadku
w ofercie, wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania  Zamawiającego,  że  wybór  jego  oferty  będzie  prowadził

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania  nazwy  (rodzaju)  towaru  lub  usługi,  których  dostawa

lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania  wartości  towaru  lub  usługi  objętego  obowiązkiem  podatkowym

zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług. 

Rozdział XXV. BADANIE OFERT
1. W  toku  badania  i  oceny  ofert  Zamawiający  może  żądać  od  wykonawców

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów
lub  oświadczeń.  Niedopuszczalne  jest  prowadzenie  między  Zamawiającym
a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem ust.
2, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

2. Zamawiający poprawia w ofercie: 
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1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek, 
3) inne  omyłki  polegające  na  niezgodności  oferty  z  dokumentami  zamówienia,

niepowodujące istotnych zmian w treści  oferty ‒ niezwłocznie zawiadamiając
o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiający wyznacza wykonawcy
odpowiedni  termin  na  wyrażenie  zgody  na  poprawienie  w  ofercie  omyłki
lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie
uznaje  się  za  wyrażenie  zgody  na  poprawienie  omyłki.  W  przypadku  gdy
wykonawca  w  wyznaczonym  terminie  zakwestionuje  poprawienie  omyłki  jego
oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust.1 pkt 11 Pzp. 

4. Jeżeli  zaoferowana cena lub koszt,  lub ich istotne części składowe, wydają się
rażąco  niskie  w stosunku  do  przedmiotu  zamówienia  lub  budzą  wątpliwości
zamawiającego  co  do  możliwości  wykonania  przedmiotu  zamówienia  zgodnie
z wymaganiami  określonymi  w  dokumentach  zamówienia  lub  wynikającymi
z odrębnych  przepisów,  Zamawiający  żąda  od  wykonawcy  wyjaśnień,  w  tym
złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części
składowych. 

5. W przypadku  gdy  cena  całkowita  oferty  złożonej  w  terminie  jest  niższa  o  co
najmniej 30% od: 

1) wartości  zamówienia  powiększonej  o  należny  podatek  od  towarów  i  usług,
ustalonej  przed  wszczęciem  postępowania  lub  średniej  arytmetycznej  cen
wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226
ust.  1 pkt  1 i  10,  Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których
mowa w ust. 4, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które
nie wymagają wyjaśnienia 

2) wartości  zamówienia  powiększonej  o  należny  podatek  od  towarów  i  usług,
zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności,  które nastąpiły po wszczęciu
postępowania,  w szczególności  istotnej  zmiany cen rynkowych, zamawiający
może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ust. 4. 

6. Wyjaśnienia, o których mowa w ust. 4, mogą dotyczyć w szczególności: 
a.1) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 
a.2) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw,

usług albo związanych z realizacją robót budowlanych; 
a.3) oryginalności  dostaw,  usług  lub  robót  budowlanych  oferowanych  przez

wykonawcę; 
a.4) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta

do  ustalenia  ceny  nie  może  być  niższa  od  minimalnego  wynagrodzenia
za pracę  albo  minimalnej  stawki  godzinowej,  ustalonych  na  podstawie
przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207) lub przepisów odrębnych właściwych dla
spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie; 

 
 Strona 26 z 35 

 



a.5) zgodności  z  prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach
dotyczących pomocy publicznej; 

a.6) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego,
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

a.7) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 
a.8) wypełniania  obowiązków  związanych  z  powierzeniem  wykonania  części

zamówienia podwykonawcy. 
7. W przypadku zamówień na usługi, Zamawiający będzie żądał wyjaśnień, o których

mowa w ust. 4, co najmniej w zakresie określonym w ust. 6 pkt 4 i 6. 
8. Obowiązek  wykazania,  że  oferta  nie  zawiera  rażąco  niskiej  ceny  lub  kosztu

spoczywa na wykonawcy. 
9. Odrzuceniu,  jako  oferta  z  rażąco  niską  ceną  lub  kosztem,  podlega  oferta

wykonawcy,  który  nie udzielił  wyjaśnień  w  wyznaczonym  terminie,  lub  jeżeli
złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub
kosztu. 

Rozdział XXVI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT,  WRAZ Z PODANIEM WAG
TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

a.i.1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone
na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy.

a.i.2. Opis kryteriów:  
Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:

1) CENA  – minimalizacja, waga 60%
Ocena punktowa (Pc  ) oferty w kryterium „Cena” dokonana zostanie zgodnie
z formułą:

najniższa cena spośród ofert nieodrzuconych
Pc = ----------------------------------------------------------------------------- X 60 pkt

cena oferty badanej

2) TERMIN PŁATNOŚCI – maksymalizacja, waga 40%. Ocena punktowa w
kryterium „Termin płatności” dokonana będzie według następującej formuły:

Termin płatności zaoferowany w badanej ofercie
Pt = --------------------------------------------------------------------------------- x 40,00 pkt

Najdłuższy termin płatności z badanych ofert
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Uwaga: Wykonawca może zaoferować termin płatności nie krótszy niż 7 dni i nie
dłuższy niż 30 od od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej
faktury. Oferty zawierające inne terminy zostaną odrzucone.

3) Łączna ocena punktowa oferty (Pof) obliczona zostanie według formuły:

Pof =Pc+Pt, gdzie:

Pc – liczba punktów, które oferta uzyska w kryterium „Cena”
Pz – liczba punktów, które oferta uzyska w kryterium „Termin płatności”

3.  Wybór oferty.  Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta,  która uzyska
największą liczbę punktów w oparciu o kryteria opisane w ust. 2.

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający
wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium
o najwyższej wadze. 

5.  Jeżeli  oferty  otrzymały  taką  samą  ocenę  w  kryterium  o  najwyższej  wadze,
Zamawiający wybiera ofertę z najniższą ceną. 

6.  Jeżeli  nie  można dokonać wyboru oferty,  w sposób o którym mowa w ust.  4,
Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

7. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych niż
zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

Rozdział XXVII. PROJEKTOWANE  POSTANOWIENIA  UMOWY  W  SPRAWIE
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE
DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Wzór umowy stanowi odpowiednio załącznik nr 10 do SWZ. 

Rozdział XXVIII. ZAWIADOMIENIE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ 
OFERTY
1. Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  Zamawiający  informuje

równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 
1) wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  podając  nazwę  albo  imię  i  nazwisko,

siedzibę  albo  miejsce  zamieszkania,  jeżeli  jest  miejscem  wykonywania
działalności  wykonawcy,  którego ofertę  wybrano,  oraz nazwy albo imiona i
nazwiska,  siedziby  albo  miejsca  zamieszkania,  jeżeli  są  miejscami
wykonywania  działalności  wykonawców,  którzy  złożyli  oferty,  a  także
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punktację  przyznaną  ofertom  w  każdym  kryterium  oceny  ofert  i  łączną
punktację, 

2) wykonawcach,  których  oferty  zostały  odrzucone  –  podając  uzasadnienie
faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1,
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 1, jeżeli ich
ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

Rozdział XXIX. INFORMACJE  O  FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  MUSZĄ ZOSTAĆ
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa  zostanie  zawarta  w  wyznaczonym  przez  Zamawiającego  terminie
i miejscu. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać
ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

4. Wykonawca  przed  podpisaniem  umowy  winien  dostarczyć  Zamawiającemu:
umowę regulującą współpracę, w przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie
ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeśli została zawarta),

5. Wszystkie  kserokopie  dokumentów  winny  być  potwierdzone  za  zgodność
z oryginałem  przez  osobę  uprawomocnioną  do  występowania  w  imieniu
Wykonawcy. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
lub  nie  wnosi  wymaganego  zabezpieczenia  należytego  wykonania  umowy,
Zamawiający bada czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału
w  postępowaniu  Wykonawca,  który  złożył  ofertę  najwyżej  ocenianą  spośród
pozostałych  ofert  oraz  wybiera  najkorzystniejsza  ofertę  albo  unieważnia
postępowanie jeśli zachodzi ustawowa przesłanka. 

7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną
odpowiedzialność za wykonanie umowy. 

Rozdział XXX. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział XXXI. POUCZENIE  O  ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ
PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY.

1. Odwołanie przysługuje na: 

 
 Strona 29 z 35 

 



1) niezgodną  z  przepisami  ustawy  czynność  Zamawiającego,  podjętą
w postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  w  tym  na  projektowane
postanowienie umowy; 
2) zaniechanie  czynności  w postępowaniu o  udzielenie  zamówienia,  do
której Zamawiający był obowiązany na podstawie Pzp; 

2. Odwołanie wnosi  się do Prezesa Krajowej  Izby Odwoławczej,  dalej  zwanej
„Izbą”. 
3. Odwołujący  przekazuje  Zamawiającemu  odwołanie  wniesione  w  formie
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało
ono  wniesione  w  formie  pisemnej,  przed  upływem  terminu  do  wniesienia
odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem
tego terminu. 
4. Domniemywa się,  że  Zamawiający  mógł  zapoznać się  z  treścią  odwołania
przed  upływem  terminu  do  jego  wniesienia,  jeżeli  przekazanie  odpowiednio
odwołania albo jego kopii  nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  
5. Odwołanie  wnosi  się  w  terminie  5  dni  od  dnia  przekazania  informacji
o czynności  Zamawiającego  stanowiącej  podstawę  jego  wniesienia,  jeżeli
informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
6. Odwołanie  wobec  treści  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie
o udzielenie zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia, wnosi się w
terminie  5  dni  od  dnia  zamieszczenia  ogłoszenia  w  Biuletynie  Zamówień
Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 6 wnosi się w terminie
5 dni  od  dnia,  w  którym  powzięto  lub  przy  zachowaniu  należytej  staranności
można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego
wniesienia. 
8. Jeżeli  Zamawiający  mimo  takiego  obowiązku  nie  przesłał  wykonawcy
zawiadomienia  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  odwołanie  wnosi  się  nie
później niż w terminie: 

1) 15  dni  od  dnia  zamieszczenia  w  Biuletynie  Zamówień  Publicznych
ogłoszenia o wyniku postępowania,  
2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w
Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

9. Odwołanie zawiera: 
1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i  nazwisko
przedstawiciela (przedstawicieli); 
2) nazwę i  siedzibę Zamawiającego,  numer  telefonu  oraz  adres  poczty
elektronicznej zamawiającego; 
3) numer  Powszechnego  Elektronicznego  Systemu  Ewidencji  Ludności
(PESEL)  lub  NIP  odwołującego  będącego  osobą  fizyczną,  jeżeli  jest  on
obowiązany do jego posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 
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4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku –
numer  w  innym  właściwym  rejestrze,  ewidencji  lub  NIP  odwołującego
niebędącego  osobą  fizyczną,  który  nie  ma  obowiązku  wpisu  we  właściwym
rejestrze lub 
ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego posiadania; 
5) określenie przedmiotu zamówienia; 
6) wskazanie numeru ogłoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie
Zamówień Publicznych; 
7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której
zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy; 
8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 
9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 
10) wskazanie  okoliczności  faktycznych  i  prawnych  uzasadniających
wniesienie odwołania oraz dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 
11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 
12) wykaz załączników. 

10. Do odwołania dołącza się: 
a.1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 
a.2) dowód  przekazania  odpowiednio  odwołania  albo  jego  kopii
Zamawiającemu; 3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania
odwołującego. 

11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, stronom oraz uczestnikom
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

12.  W  postępowaniu  toczącym  się  wskutek  wniesienia  skargi  stosuje  się
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania
cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

13.  Skargę  wnosi  się  do  Sądu  Okręgowego  w  Warszawie  –  sądu  zamówień
publicznych. 

14. Skargę wnosi  się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni  od dnia
doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w
art.  519  ust.  1  Pzp,  przesyłając  jednocześnie  jej  odpis  przeciwnikowi  skargi.
Złożenie skargi  w placówce pocztowej  operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej
wniesieniem. 

Rozdział XXXII. TERMIN ZAWARCIA UMOWY
1. Zamawiający  zawiera  umowę  w  sprawie  zamówienia  publicznego,

z uwzględnieniem ust.  3,  w terminie nie krótszym niż 5 dni  od dnia przesłania
zawiadomienia  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  jeżeli  zawiadomienie
to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed
upływem terminu, o którym mowa w ust. 1 jeżeli złożono tylko jedną ofertę.
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3. W  przypadku  wniesienia  odwołania  Zamawiający  nie  może  zawrzeć  umowy
do czasu  ogłoszenia  przez  Izbę  wyroku  lub  postanowienia  kończącego
postępowanie odwoławcze. 

4. Wybranemu  wykonawcy  Zamawiający  wskaże  miejsce  i  termin  podpisania
umowy  w  sprawie  zamówienia  publicznego  z  uwzględnieniem  okresu
przewidzianego na wniesienie środków ochrony prawnej. 

Rozdział XXXIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, zgodnie z art.

255 ustawy Pzp.
2. Zamawiający  może  unieważnić  postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  przed

upływem terminu do składania ofert,  jeżeli  wystąpiły okoliczności  powodujące,
że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione. 

3. O  unieważnieniu  postępowania  o  udzielenie  zamówienia  Zamawiający
zawiadamia  równocześnie  wykonawców,  którzy  złożyli  oferty  podając
uzasadnienie faktyczne i prawne. 

4. W  przypadku  unieważnienia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia
Zamawiający  niezwłocznie  zawiadamia  wykonawców,  którzy  ubiegali  się
o udzielenie  zamówienia  w  tym  postępowaniu,  o  wszczęciu  kolejnego
postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zamówienia. 

Rozdział XXXIV. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2  rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE)  2016/679  z dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu
takich  danych  oraz  uchylenia  dyrektywy  95/46/WE  (ogólne  rozporządzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję,
że: 
1) Administratorem  Pani/Pana  danych  osobowych  jest Miejski  Ośrodek  Pomocy

Społecznej  w  Głownie,  reprezentowany  przez  Bożenę  Polak  -  Dyrektora  z
siedzibą:  ul.  Ludwika Norblina 2,  95-015 Głowno Z administratorem można się
skontaktować  listownie  na  adres  podany  powyżej,  przez  e-mail:
sekretariat.mops@glowno.pl oraz telefonicznie: +48 42 719-27-09.

2) Pani/Pana  dane  osobowe przetwarzane  będą  na podstawie  art.  6  ust.  1  lit.  c
RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego
pn.:„PRZYGOTOWYWANIE  DOSTARCZANIE  I  WYDAWANIE  GORĄCYCH
POSIŁKÓW  JEDNODANIOWYCH  KLIENTOM  MIEJSKIEGO  OŚRODKA
POMOCY  SPOŁECZNEJ  W  GŁOWNIE  W  ROKU  2024”  Znak  sprawy:
MOPS.ZP.254.1.2023.AM,  prowadzonym  w  trybie  podstawowym  bez
przeprowadzenia negocjacji, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.
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3) Odbiorcami  Pani/Pana  danych  osobowych  będą  osoby  lub  podmioty,  którym
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.
U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp,  przez  okres  4  lat  od  dnia  zakończenia  postępowania  o  udzielenie
zamówienia,  a  jeżeli  czas  trwania  umowy  przekracza  4  lata,  okres
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

5) Obowiązek  podania  przez  Panią/Pana  danych  osobowych  bezpośrednio
Pani/Pana  dotyczących jest  wymogiem ustawowym określonym w przepisach
ustawy Pzp,  związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy
Pzp;  

6) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
Posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczących;
− na  podstawie  art.  16  RODO  prawo  do  sprostowania  Pani/Pana  danych

osobowych **;
− na podstawie art.  18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia

przetwarzania  danych  osobowych  z  zastrzeżeniem  przypadków,  o  których
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,
gdy  uzna  Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych  osobowych  Pani/Pana
dotyczących narusza przepisy RODO;

7) Nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych

osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych,  gdyż  podstawą  prawną  przetwarzania  Pani/Pana  danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą  wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp
oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
***  Wyjaśnienie: prawo  do  ograniczenia  przetwarzania  nie  ma  zastosowania  w  odniesieniu  do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
państwa członkowskiego.
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Rozdział XXXV. INFORMACJE DODATKOWE
1. Zamawiający nie przewiduje: 
1) składania ofert wariantowych. 
2) zawarcia umowy ramowej. 
3) udzielenia zamówień, o których mowa art. 214 ust. 1 pkt 7 i art. 214 ust. 1
pkt 8 ustawy Pzp. 
4) wizji lokalnej, 
5)  sprawdzenia przez  Wykonawcę  dokumentów  niezbędnych  do  realizacji

zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego, 
6) rozliczania w walutach obcych, 
7) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, 
8) obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań, 
9) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, 
10) wymogu lub możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, 
2. Wykonawca  może  powierzyć  wykonanie  części  zamówienia
podwykonawcy  (podwykonawcom).  Zamawiający  wymaga,  aby  w  przypadku
powierzenia  części  zamówienia  podwykonawcom,  Wykonawca  wskazał
w ofercie  części  zamówienia,  których  wykonanie  zamierza  powierzyć
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy)
tych podwykonawców. 
3. Zamawiający  nie  zastrzega  możliwości  ubiegania  się  o  udzielenie
zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy
pzp. 

Rozdział XXXVI. DOFINANSOWANIE

Rozdział XXXVII. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty 
2. Załącznik  nr  2  –  Oświadczenie  wstępne  o  braku  podstaw  wykluczenia  -

Wykonawca  
3. Załącznik  nr  3  -  Oświadczenie  dotyczące  spełniania  warunków  udziału

w postępowaniu - Wykonawca 
4. Załącznik  nr  4  -  Oświadczenie  dotyczące  spełniania  warunków  udziału

w postępowaniu i o braku podstaw wykluczenia – Podmioty na zasoby których
powołuje się Wykonawca 

5. Załącznik  nr  5  -  Oświadczenie  o  aktualności  informacji  zawartych
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

6. Załącznik nr 6 – Wzór wykazu usług
7. Załącznik nr 7 – Wzór wykazu wyposażenia
8. Załącznik nr 8 – Wzór - Zobowiązania do oddania do dyspozycji Wykonawcy

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 
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9. Załącznik nr 9 – Wzór - Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się
o udzielenie zamówienia w zakresie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp 

10. Załącznik nr 10 - Wzór umowy 
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